AVCILAR BELEDIYESI
KIMLIK PAYLASIM SiSTEMI KULLANIM VE YETKILENDIRME YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammmlar

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin kapsam ve amact; Niifus ve Vatandashik Hizmetleri
Genel Mudirliigti tarafindan Avcilar Belediyesinin kullanimina agilan Kimlik Paylasim
Sisteminin (KPS) tiim Belediye birimlerinin kullanimina agilmasi ve Belediye personelinin
yetkilendirilmesine ve kullanimina iliskin esas ve usulleri diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yoénerge, 13/07/2005 tarih ve 25874 Sayili Resmi Gazetede
yayinlanan 5393 Sayih Belediye Kanunu’nun 38 inci maddesi, 29/04/2006 tarih ve 26153
Sayili Resmi Gazetede yayinlanan 5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanunu, 07/04/2016 tarih ve
29677 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu,
21/08/2020 tarih ve 31220 Sayili Resmi Gazetede yaymnlanan Kimlik Paylasimi Sistemi
Yonetmeligi, 08/08/2020 tarih ve 31207 Sayili Resmi Gazetede yayinlanan Veri Paylasimu
Kurulu Yénetmeligi ile Niifus ve Vatandagslik Isleri Genel Midiirliigii ile imzalanan “Ikili
Anlasmaya” dayanarak hazirlanmisgtir.

Tanmmlar

MADDE 3- (1) Bu Yoénergenin uygulanmasinda:

a) Anlagma: T.C. I¢isleri Bakanlig1 Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Mudiirliigii ile
T.C. Avcilar Belediye Baskanligi arasindan imzalanan Ikili Anlagmayi,

b) Bagkan: Avcilar Belediye Baskanini,

¢) Bagkan yardimcisi:Bilgi islem mudiirliigiintin bagli bulundugu bagkan yardimeisini,

¢) Belediye: Avcilar Belediye Bagkanligini,

d) Gizlilik taahhiitnamesi: Kimlik paylagim sistemini kullanacak olan personele bagli
bulundugu Miidiirii veya Bilgi Islem Miidiirii tarafindan imzalattirilmas: zorunlu olan, elde
ettikleri verilerin giivenligini saglamaya yonelik almay1 taahhiit ettigi idari ve teknik tedbirleri
iceren belgeyi,

e) Idari kullanici: Belediye adina Kimlik Paylasim Sistemi ile ilgili is ve islemleri
yiriitmeye ve imzaya yetkili Belediye Bagskanini,

f) Kimlik paylasim sistemi (KPS): Niifus ve Vatandaghik Isleri Genel Mudiirliigii
tarafindan tutulan, kisilere ait niifus ve yerlesim yeri bilgilerine Belediye kullanicilar
tarafindan giincel ve giivenli olarak erigilebilmesini saglayan online sistemi,

g) Kullanici: Belediyenin kimlik paylasim sistemine iliskin uygulamalan lizerinden,
Kimlik Paylasim Sisteminden faydalanabilmesi i¢in gizlilik taahhiitnamesi imzalamak
suretiyle kendilerine bir kullanici adi ve sifre tanimlanmig ve yetkilendirilmis Belediyede
biinyesinde ¢alisan memur, is¢i, sdzlesmeli ve sirket ve yazilim firmasi personelini ile KPS
uygulamasina iliskin tiim teknik ve idari islemleri yiiriiten personeli,

g) Midiir: Belediyede gorev yapan biitiin birim miidiirlerini,

h) Yonetmelik: 21/08/2020 tarih ve 31220 Sayili Resmi Gazetede yayinlanan Kimlik
Paylasim Sistemi Y6netmeligini ifade eder.



IKINCi BOLUM
Kimlik Paylasim Sistemi Kullanim ve Yetkilendirme Esaslar:

Sistemin kullanilmasinda uyulmasi gerekenler

MADDE 4- (1) Belediye birimlerinin is ve islemlerinde yararlanmak tizere KPS’nin
kullamlmasina iligkin “Ikili Anlagsmada” da yer alan ve Belediyenin tiim birimleri ile
kullanicilarin uymasi gereken kurallar agagidaki gibidir:

a) Kullanicilar, Muddirltiklerine iliskin is ve iglemlere esas olmak iizere sadece ilgili
kisilerin bilgilerini alabilirler, aldiklar1 bilgileri kendilerine tamimlanmis hizmetlerin
ylriitilmesi ve Belediyenin ve miidiirliiklerinin ilgili mevzuatlarinda sayilan gérev ve
sorumluluklarinin yerine getirilmesi diginda bagka hi¢bir amagla kullanamazlar.

b) Kimlik paylasim sisteminin biitiin asamalarinda gérev alan kullanicilar “Ikili
Anlagsmada” da yer alan esaslara uymakla yiikiimliidiir. Bu yiikiimliilik, Kkisilerin
gorevlerinden ayrilmalarindan sonra da devam eder.

¢)Kullanicilar elde ettikleri verileri iglincii sahislarla paylasamaz ve yayinlayamazlar.

¢) KPS tizerinden elde edilen veriler, “Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi’nin 20 nci”
maddesinde yer alan 6zel hayatin gizliligi ve kigisel verilerin korunmasina iligkin hiikiimleri
ile “6698 Sayil1 Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu” ve ilgili diger mevzuatta yer alan 6zel
hayatin gizliligine ve kisisel verilerin korunmas: hiikiimlerine uygun olarak kullamlir.

d) Kullamcilar elde ettikleri verilerin gizliligini saglar ve bu verilerin hukuka aykir
olarak islenmesi ile erisilmesini dnlemek ve muhafazasim saglamak amaciyla her tiirlii idari
ve teknik tedbirleri alir. Miudiirliikler 6zel nitelikli kisisel veriler i¢in ayrica “6698 Sayili
Kanunun 6 mci maddesinin dordiincti fikrasi” uyarinca Kisisel Verileri Koruma Kurulu
tarafindan belirlenen 6nlemlerin alinmasim saglar.

¢) Kullanicilar KPS’nin kullanilmasi sirasindan “6698 Sayili Kanunun 10 uncu
maddesi” uyarinca veri sorumlusu Avcilar Belediyesi adina aydinlatma yikiimliliigiini
belirlenen yontemlerle yerine getirmek zorundadir.

f) KPS kullanmak suretiyle elde edilen kigisel veriler ancak “6698 Sayili Kanunun 4
tincii, 5 inci ve 6 inc1” maddelerine uygun olarak islenebilir.

g) Kullanicilar “Veri Paylagimi Kurulu Yénetmeligi’nin 16 inc1 maddesi” uyarinca;
KPS izerinden elde ettikleri verilerin yetkisiz kisilerin eline gegmesinden veya yetkisiz
kullanirmindan dogan her tiirlii hukuki ve cezai yaptinmdan ve mali zararin tazmininden
sorumludur.

g) KPS kullammmu suretiyle elde edilen kisisel verilerin kanuni olmayan yollarla
bagkalar: tarafindan elde edilmesi veya elde edilme ihtimalinin bulunmasi durumunu;
kullanicilar en kisa stirede bir iist amirine ve Miidiiriine bildirmek zorundadur.

h) Kullanicilarin ve miidiirliiklerin yaptiklar1 is ve islemleri KPS tizerinden elde
ettikleri giincel verilerle ger¢eklestirmeleri zorunludur.

1) KPS vasitasiyla tretilen belgeler niifus muidurliikklerinden alinmis belgelerle aym
hukuki degere sahip oldugundan, sistem iizerinden erisilebilen bilgi ve belgeler, kullamcilar
ve miidiirliikkler tarafindan ilgilisinden veya niifus miidiirliigiinden talep edilemez.

(2) Kisisel verilerin korunmasi ile ilgili hiikkiimleri ihlal edenler ile gizli verileri
degistiren veya biitiinltiiinti bozanlar hakkinda “5237 Sayili Tiirk Ceza Kanunu” ve “6698
Sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu™ hiikiimleri ile disiplin hiikiimleri uygulanr,

(3) Kullanicilar KPS’nin kullanimi sirasinda kullandiklar sifrelerine iligkin “Aveilar
Belediyesi Sifre Kullanimina Iligkin Esas ve Usuller Yénergesi’nde” belirlenen kurallara
uymak zorundadir.



(4) Kullanicilarin kendi kullanict kodlarini ve sifrelerini baskalar ile paylasmasi
kesinlikle yasaktir. Kendisine tanimlanan kullanici adi ve sifrenin gizliligini saglamak, ilgili
kullanicinin sorumlulugundadir.

Kimlik paylasimi sistemine erisim

MADDE 5- (1) Belediyede kullanilan kimlik paylasim sistemi uygulamalarina
kullanicy yetkisi alinarak erigim saglanabilir.

(2) Kullanici yetkilendirme islemleri asagidaki sekilde yiiriitiiliir:

a) KPS’den yararlanmak isteyen mudiirlitkler yazih olarak veya elektronik ortamda
Bilgi Islem Miidiirliigtine talepte bulunur. Basvurularda talep edilen bilgilerin kullailma
gerekgesinin ve Midiirltigiin bilgileri almasina esas olan yasal dayanagin belirtilmesi
zorunludur.

b) Kullanicilara iligkin yetki talepleri, yetki talebinde bulunulacak personelin gérev ve
sorumluluklar: kapsaminda ilgili miidiirliigiin miidiirii tarafindan onaylanarak yaz ile Bilgi
Islem Miidiirltigiine iletilir.

¢) Yetki talep yazilarina, kullanici ve bagli bulundugu birim miidiirii tarafindan
imzalanan Yd&nerge eki “Avcilar Belediyesi Kimlik Paylagim Sistemi Kullanic1 Gizlilik
Taahhtitnamesi” (EK:1) nin eklenmesi zorunludur. Taahhiitnamenin bir niishas1 kullanicinin
gorev taptig1 Midurliikte saklanir.

¢) “Avcilar Belediyesi Kimlik Paylagim Sistemi Kullanici Gizlilik Taahhiitnamesi”
imzalanip, Bilgi Islem Miidiirltigiine teslim edilmeden Bilgi Islem Miidiirligii yetkilendirme
islemlerini gergeklestiremez. Gizlilik taahhiitnamelerin bir niishas Bilgi Islem Miidiirliigiince
talep yazilarinin eki olarak dosyalanir,

d) Belediyenin kendi yazilimi iizerinde kullanic1 yetkilendirme talepleri Bilgi Islem
Midiirliigii tarafindan degerlendirilir ve kullamcilar Bilgi Islem Miidiirii tarafindan
yetkilendirilir. Bu sekilde yetkilendirilenlerin listesi aylik donemler itibariyle idari
kullameinin bilgisine sunulur. Listeler Bilgi Islem Miidiirltigiince sirali olarak dosyalanir ve
saklanir.

e) Niifus ve Vatandaglik Isleri Genel Miidiirliigli KPS web sayfasi tizerinden kullanici
yetkilendirme iglemlerini yapmaya idari kullanici yetkilidir.

f) Bilgi Islem Miidiirliigii personeli, Bilgi islem miidiirii veya idari kullanicinin onay:
olmadan kullanic1 tanimlayamaz ve yetkilendiremez.

g) Bu Yonerge kapsaminda yapilan tiim sorgulamalar Bilgi Islem Miidiirliigtince kayit
(log) ve denetim altinda tutulacaktir.

(2) KPS’ye erisim yetkisi verilen personelin gorev yerinin degismesi, Belediyeden
herhangi bir nedenle ayrilmasi ya da bulundugu Miidiirliikte KPS kullanmasim gerektiren
herhangi bir islem yapmasma gerek kalmamasi durumunda yetkileri yetkiyi vermeye yetkili
olan tarafindan iptal edilir. Kullanicilarin bagli bulunduklar1 birim Miidiirleri KPS yetkilerinin
iptali i¢in Bilgi Islem Miidiirliigiine yazili olarak bilgi vermek, Bilgi Islem Miidiirliigi de séz
konusu yazinin ulagmasindan itibaren 5 is giinti giin igerisinde yetkileri kaldirmakla
yiikiimludiir.

(3) KPS yazilim firmalar1 Belediye ile Yonerge eki “Gizlilik Sézlesmesini” (EK:2)
imzalamak ve Belediyede g¢aligtiracagi personeline de Yonerge eki “Avcilar Belediyesi
Kimlik Paylagim Sistemi Kullame1 Gizlilik Taahhiitnamesi” (CK:1) ni imzalatarak Bilgi [slem
Miidiirligtine teslim etmek zorundadir.

Kimlik paylasimi sistemine erisim
MADDE 5- (1) Bilgi Islem Miidiirliigiinin Belediyenin Kimlik Paylasim Sistemi

uygulamalarina iligkin yetki, gérev ve sorumluluklar: agagidaki gibjdir:




a) Kullanmicilarn KPS uygulamalarinda kullandiklar1 sifrelerini  baskalan ile
paylagsmamalari, kagit ortaminda ya da elektronik ortamda saklamamalari, yetkisiz ve
amagsiz sorgulama yapmamalar1 hususunda bilgilendirmek.

b) Kurum galigani olmayan harici kisiler i¢in agilan kullanic1 hesaplarinin sifreleriniN
de kolayca kirllamayacak gliglii bir sifreye sahip olmasimi saglamak. Yazilim firmalarinin
KPS ye erisimine iligkin gerekli 6nlemleri almak.

¢) “Ikili Anlagmaya” iliskin is ve islemleri yliriitmek.

¢) Kullanicilarin KPS’den yaptigi her tiirlii islemin tarihi, saati ve web servis adina
iligkin kayitlar1, kullanici veya servis, idari ve teknik kullanici diizeyinde kisi ve sorgu
sonucundan etkilenen diger kisilerin de kimlik bilgisini igerecek gekilde geri izleme bilgisi
olarak tutmak.

d) Yonetmeligin 10 uncu maddesi uyarinca geri izleme bilgilerinin degistirilmesini
engelleyerek ve yetkisiz erisime karsi koruyarak sekiz yil siire ile saklamak. Yazilim
firmalarinin buna iliskin is ve iglemlerini takip etmek.

¢) Yonetmeligin 11 inci maddesi geregi, her takvim yili sonunda Belediyenin, Niifus
ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiince talep edilen idari ve teknik giivenlik tedbirleri
sagladifin1 gosterir giivenlik taahhiitnamesini hazirlayarak, Genel Miidiirliige génderilmesine
iligkin is ve iglemleri yiiriitmek,

f) Belediyenin idari kullanici ve adres degisikligini en ge¢ 15 giin i¢inde Niifus ve
Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiine bildirmek.

g) Bilgi Islem Miudiirltgiiniin kendi tespitleri ve Miidiirliklerin talepleri
dogrultusunda, Belediyenin mevcut yetkilerine ek olarak yeni yetkiler talep edilmesini
degerlendirerek, Niifus ve Vatandaglik Isleri Genel Miidiirliigiinden yetki talep edilmesi is ve
islemlerini ytirtitmek.

g) KPS sisteminden elde edilen verilerin gizliligin saglanmasi, bu verilerin hukuka
aykin olarak islenmesi ve erisilmesini 6nlemek ve muhafazasini saglamak amaciyla Belediye
genelinde alinmas: gereken teknik 6nlemleri belirlemek ve uygulamak.

h) Yoénetmeligin 12 inci maddesi uyarinca yapilan denetlemelerde istenilen her tirlii
bilgi, belge, kayit ve veri taleplerini karsilamak ve sistemin incelemeye agilmasini saglamak,

1) Kullamicilara KPS kullamimi ve kisisel verilerin korunmasma iliskin gerekli
egitimleri vermek ve/veya bu egitimlere katilimlarini saglamak.

1) Gizlilik taahhiitnamesi imzalamamig kullanicilar1 yetkilendirmemek. Kullanicilarin
Gizlilik taahhtitnamelerini dosyalamak ve Miidiirliikte muhafaza etmek.

j) KPS’nin amaci disinda kullanildiginin tespit edilmesi veya diger Miidiirliikler
tarafindan bildirilmesi durumunda ivedilikle bagkan yardimcis: ve idari kullaniciy1 (Baskan)
bilgilendirmek.

k) Niifus ve Vatandaglik Isleri Genel Miidiirliigiinden yapilacak her tiirlii bildirimde
kullamlacak olan idari kullanici iletigim bilgilerinin giincel tutulmasim saglamak.

1) Belediyenin yasal biinyesi digindaki kisi ve kuruluslarin Kimlik Paylasim Sistemini
kullanmalarinin 6nlenmesi igin gereken 6nlemleri almak.

m) KPS erisimi olan bilgisayarlarda lisansli ve siirekli giincellenen anti-viriis yazilim,
ve bu bilgisayarlar ile internet arasinda ag tabanli ve lisansh firewall sistemi ve saldir1 tespit
ve dnleme sistemi (IPS) kullanimin saglamak.

n) KPS’nin kullamlacag bilgisayar sayisi ile KPS kullanmaya yetkili kisilerin sayisim
belirlemek, kullanicilarin ad-soyad ve T.C. Kimlik numaralarinin kayitlarinin giincel olarak
liste halinde tutulmasimi saglamak ve talep edildiginde Niifus ve Vatandashk Isleri Genel
Miidiirliigline bildirmek. .



o) Kullanicilarin KPS kullamm yetkilerinin gorev ve yetkilerine gére tanimlanip
tanimlanmadigini kontrol etmek, kullanici seviyesinde rol bazli veri erisim yetkilendirmesi
yapilmasini temin etmek.

6) KPS kullanicilarmin yetkilerini diizenli olarak gozden gegirmek, gérev
degisikliklerinde erigim yetkilerini kaldirmak veya giincellemek.

p) KPS sisteminde kullanilan sifrelerin giivenligine iligkin yilda bir kez tiim
kullanicilara egitim vermek.

(2) Gorev yeri degisen veya Belediyeden ayrilan kullanicilarin KPS erisim
yetkilerinin; Insan Kaynaklari ve Egitim Midiirliigiiniin ayrilis veya degisikligi Bilgi Islem
Miidiirliigiine bildirmesini ya da kullanicilarin  gérev yaptiklart Miidiirliigiin - yetki
degisikligine iligkin yazilarim takip eden 5 ig giinii sonunda pasif hale getirilmesi Bilgi Islem
Miidiirligtiniin yetki ve sorumlulugundadir.

(3) KPS yazilim firmalar: ile Belediye arasinda Yonerge eki “Gizlilik Sozlesmesini”
(EK:2) bagkan yardimcisi ile yazilim firmasimin imzaya yetkilileri arasindan imzalanmasina
iligkin is ve islemleri yiirlitmek ve yazilim firmasinin Belediyede galigtiracag1 personeline de
Yonerge eki “Avcilar Belediyesi Kimlik Paylasim Sistemi Kullanic1 Gizlilik Taahhiitnamesi”
(EK:1) ni imzalatarak Bilgi Islem Miidiirliigtine teslim etmesini temin etmek.

UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Yiiriirlik

MADDE 6- (1) Bu Yonerge 21/10/2020 tarihli Baskan onayina istinaden tiim
birimlere duyurulmasi ile yiiriirliige girer.

(2) Yirirliige giren Yonerge Belediyenin Resmi Internet sitesinde kurumsalda
mevzuat ve Bilgi Islem Miidiirliigiiniin sayfalarinda yayinlanarak da kullanicilara duyurulur.

(3) Yonergenin birer niishas1 Bilgi Islem Midiirltigli ve Yazi Isleri Miidiirliigiinde
muhafaza edilir.

Ekler

MADDE 7- (1) “Avcilar Belediyesi Kimlik Paylasim Sistemi Kullamic1 Gizlilik
Taahhiitnamesi” (EK:1) ve KPS yazilim firmalar ile imzalanan Gizlilik S6zlesmesi (EK:2)
bu Yonergenin ayrilmaz birer pargasidir.

Yiiriitme '
MADDE 8- (1) Bu Yo&nerge hiikiimlerini Bilgi Islem Miidiirliigii yiirtitiir.
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