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AVCILAR BELEDIYE BASKANLIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag ve kapsam

MADDE 1-(1) Bu yonergenin amaci; Avcilar Belediye Baskanliginda Bagkan adina
imzaya yetkili makamlari belirlemek, verilen yetkileri belli ilkelere baglamak, yoneticilik sifati
bulunanlara yetki taniyarak, list makamlarin 6nemli konularda daha etkin kararlar almasini
kolaylagtirmak i¢in kendilerine zaman kazandirmak, hizmetlerde siirat ve verimlilig
artirmaktir.

(2) Bu Yonerge Avcilar Belediye Bagkanligi Merkez Teskilatint kapsar ve tiim hizmet
yerlerindeki hiyerarsik kadroya iligkindir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 13/07/2005 tarih ve 5393 sayili Belediye Kanununun 42
inci maddesine dayanilarak hazirlanmustir,

(2) Bu Yonergenin uygulanmasinda; 5393 Sayili Kanunun ilgili maddeleri, 10/07/2004
tarih ve 5216 Sayil Biiyiliksehir Belediyesi Kanunu, 01/11/1984 tarih ve 3071 Sayili Dilekge
Hakkmin Kullanilmasma Dair Kanun, 09/10/2003 tarih ve 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakk:
Kanunu; 10/06/2020 tarih ve 31151 Sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik, 31/07/2009 tarih ve 27305 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iligkin
Yonetmelik de dayanak teskil eder.

Tanmmlar

MADDE 3-(1) Bu yonergede yer alan:

a) Baskan : Avcilar Belediye Bagkanini,

b) Baskanlik : Avcilar Belediye Bagkanligini,

¢) Baskan yardimcisi : Avcilar Belediye Bagkan Yardimcisini,

¢) Birim amiri : Avcilar Belediye Bagkanligi biinyesindeki Miidiiri,
ifade eder.

Yetkililer

MADDE 4- (1) Avcilar Belediyesi nde evrak imzalamaya yetkililer asagidaki sekilde
belirlenmistir:

a) Baskan,

b) Baskan Yardimcilari,

¢) Miidiirler.
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Genel ilkeler ve sorumluluk

MADDE 5- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki ilkelere ve sorumluluklara
uyulur:

a) Yetkilerin, sorumluluklarini dengeli, eksiksiz ve dogru kullan#fmasi esastir.

b) Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Baskanin onayi olmadik¢a devredemez.

¢) Biitiin yazigmalar; “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik ~ ile diger yardimcr mevzuatta belirtilen usul ve esaslara uygun olarak yapilir.

¢) Her imza yetkilisi, imzaladig1 yazilarla ilgili Gist makamlara bilgi verilmesi gereken
konulari takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimlidiir.

d) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Yonergeye gore hareket edilip
edilmedigini kontrolden ilgili birim amirleri sorumludur.

) Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan tiim yazilarla ilgili her tiirli is ve islemlerden ve
yazilarm i¢eriginden sorumludurlar.

f) Bu Yonerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda, ilgili mevzuatlar ve
yonetmeliklerinde ayrik tutulan konular hari¢, dogrudan yazigma yaparlar.

g) Dogrudan Belediye Baskanina bagli birimlerin yapacagi islemlerde Bagkan
Yardimeilarina verilen yetkiler Belediye Baskani tarafindan kullanilir.

§) Belediye Bagkaninin gorevde bulunmadigi zamanlarda Belediye Baskaninin yetkileri
Belediye Baskan Vekili tarafindan kullanilir.

h) Yazilar, hiyerarsik kademelerden gorevli ve sorumlu personelin imzasi ve parafi
alinarak ekleri ve tlim muhteviyat: ile imzaya sunulur.

1) Yetki devrine gore “Baskan adina” imza yetkisi alanlarca (Baskan yardimcilari), bu
yetkiye dayanilarak yapilacak kurumlar arasi tiim yazismalarda bu husus belirtilmek tzere,
ikinci satirda “Belediye Bagkam a.” Ibaresi kullamlir. “Baskan Yardimcist” unvani ise iigiincii
satira yazilir.

1) Belediyenin birimleri arasindaki i¢ yazismalarda yetki devredenin unvani
kullanilmaz.

J) Belge vekaleten imzalandiginda, ikinci satira, vekalet olunan makam “Miidiir V.”,
* Belediye Bagkan V.” “bigiminde yazilir.

IKINCI BOLUM
Imza ve Onaya iliskin Yetkiler

Basgkan tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar

MADDE 6- (1) Belediye Baskan tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar asagida
belirtilmigtir:

a) Cumhurbagkanligi ve Cumhurbaskanlifi Genel Sekreterligine yazilan yazilar,
Tiirkiye Bilylik Millet Meclisi Baskaninin imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
Bakanlklardan Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

b) Genel Kurmay Baskani imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar ile Milli Glivenlik
Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

¢) Valilikten Vali imzas1 ve Kaymakamliklardan Kaymakam imzas: ile gelen ve
Bagkanin goriis ve tekliflerini igeren cevabi yazilar,

¢) Baskan adina gorsel ve yazili basina yapilacak yazili agiklama metinleri (Baskan bu
gorevi somut olayin niteligine gore bir veya birkag baskan yardimcisina da verebilir.),
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d) Teftis Kurulu Midiirligiince sunulan hifz onaylar: ve teftis programlan,

¢) I¢ Denetim Birimince sunulan denetim plan ve program onaylari ile ig denetgilerce
yazilan i¢ denetim raporlarinin Hazine ve Maliye Bakanhgi'na gonderilme yazilari,

f) Belediye Meclisi giindemine alinacak teklif yazilari, olagan ve olaganiistii toplanti ve
gindem duyurulari ile davet yazilar1 ve meclis kararlarinin Kaymakamlik ve Biiytliksehir
Belediyesine gonderilme {ist yazilan,

g) Bliyliksehir Belediye Bagkanlarinin imzasi ile gelen yazilar, (Baskan bu gorevi somut
olayin niteligine gore bir veya birkag baskan yardimcisina da verebilir.)

&) Belediyeye naklen agiktan atama ve gorevlendirme yoluyla gelen personelin (is¢l,
memur ve sozlesmeli) onaylari, kurum disi gorevlendirme onaylari, nakil giden personelin
muvafakat yazilar,

h) 657 Sayilh Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 68 inci maddesi B bendi geregince yapilan
derece terfi ve kadro nakli onaylari, aday memurlarin asalet tasdik onaylari,

1) Bagkan Yardimcilarinin ve miidiirlerin izin belgeleri ve vekalet onaylari,

1) Devlet Memurlugundan ¢ikarilma tekliflerinin Yiiksek Disiplin Kuruluna sevk
onaylart ile Memur Disiplin Kuruluna sevk onaylari, is¢i-memur disiplin kurulu iiyelerinin
tayin yazisi, disiplin kurulunca verilen (is¢i, memur, sozlesmeli personel) cezalardan
yonetmelik geregi onaylanmasi gerekenler,

J) Devlet memurlugundan ¢ikarilma onaylari, 657 Sayili Devlet Memurlart Kanununu
kapsaminda calisan tiim personelin istifa kabul onaylari, sézlesmeli ve is¢i personelin hizmet
akdi fesih ve istifa kabul onaylari,

k) Teftis Kurulu Midiirliigi’ne sevki uygun goriilen konulara iliskin inceleme onaylari,

1) “Sifreli”, “Kisiye Ozel”, “Cok Gizli” isaretli yazilar ile Baskan adina gelen yazilara
verilecek cevaplar,

m) Avcilar Belediyesinin, sermayesine istirak ettigi sirketlerin genel kurullarina
Belediyeyi temsilen katilacaklara verilecek temsilcilik belgesi yazilari,

n) Yatirim programi,

o) Buyiikelgiliklerle ve Baskonsolosluklarla yapilan yazismalar (personelin ¢aligma
belgeleri disinda),

0) Dava agma ve davanin miiracaata birakilmasi onaylari, (Baskanlik onayindan sonraki
dilekgeler Hukuk fIsleri Miidiirii tarafindan imzalanir.) Kanun yollarina gidilmesinden
vazge¢me onaylari,

p) Kadrolarin kullanilmasi, a¢iktan atama talep formu ve buna iligkin yazilar, KPSS
yoluyla memur alimlar igin OSYM’ye ve Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligi'na
yazilan yazilar, 5393 Sayih Yasanin 49 uncu maddesi kapsaminda personelin TIP
sOzlesmesinin imzalanmas,

r) Toplu i Sézlesmesi miizakerelerine katilim yetki onayt,

s) Uluslararas: kuruluslarin baskan veya genel sekreterlerine yazilan yazilar,

$) Sarts1z bagiglarin kabulii,

t) Yurtdigi gérevlendirme onaylari,

u) Yukarida belirtilenlerin haricinde Kanun, Yonetmelik ve ilgili mevzuat geregi
Belediye Baskani tarafindan imzalanmasi gereken ve yetki devri miimkiin olmayan tiim yazilar
veya belgeler Belediye Baskaninca imzalanacaktir.

Basgkan yardimcilan tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
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MADDE 7 - (1) Bu Yénergede gorev boliimiine gore ilgili baskan yardimeisi tarafindan
imzalanacak yazilar asagida belirtilmigtir:

a) Bagkanin imzalayacaklari disinda kalan bir direktifi, goriis ve Oneriyi igeren genelge,
teknik rapor ve yazilar (Baskan Adina imzalayacak),

b) Bakanliklardan bakan ve bakan adina imzasi1 disinda gelen yazilara verilecek cevaplar
(Baskan Adina imzalayacak),

¢) Baskanin imzasinmi gercktirmeyen ve hizmet akisi ile ilgili Bagkan adina yazilan dis
yazismalar (Baskan Adina imzalayacak),

¢) Isyeri agma ve galigma ruhsatlari (Ruhsat Miidiirliigii'niin bagh bulundugu bagkan
yardimcis1 Bagkan Adina imzalayacak),

d) ita fisi onayr (Baskan Yardimcisi Direkt imzalayacak), (Imar ve Sehircilik
Miidiirligii tarafindan hazirlanan projeler i¢in tanzim edilen ita fisi onay),

¢) Baskana sunulacak brifinglerin hazirhk ¢aligmalarimi baslatma emir ve bildirileri,
(Baskan Yardimcisi Direkt Imzalayacak),

f) Bagkanlik Makamina yiikiimliiliik getirmeyen kamu kurum ve kuruluslarindan goriis
sorma yazilar1 ( Baskan adina Baskan Yardimcisi imzalayacak),

g) Vali ve Kaymakam imzali olarak gelenler harig il ve ilge miidiirliikleri ile yapilan
rutin yazigmalar, (Baskan Yardimcis1 Direkt mzalayacak)

) Te'kid yazilan (Baskan Yardimcisi Direkt Imzalayacak),

h) Kendisine bagh miidiirliikklerin i¢ hizmet akisi ve diizenlenmesine iliskin yazilar
(Baskan Yardimcisi Direkt Imzalayacak),

1) Kendisine bagli birimler arasinda i¢ koordinasyonu saglayici yazi veya talimatlar
(Baskan Yardimcis1 Direkt imzalayacak),

1) Kendisine baglh miidirliiklerin faaliyetiyle ilgili konularda biitiin kamu kurum ve
kuruluglarina yazilan bilgilendirme yazilari (Bagkan Yardimcisi Direkt Imzalayacak),

j) 8/09/1983 tarih 2886 Sayili Devlet ihale Kanunu uyarinca yapilan sozlesmeler ihaleyi
yapan birimin baghh bulundugu ve yetki devri olan Bagkan Yardimcis: tarafindan
imzalanacaktir. (Baskan Adina Imzalayacak),

k) 29/04/1969 tarih ve 1164 Sayili Arsa Uretimi ve Degerlendirilmesi Hakkinda
Kanunun 8 inci maddesi geregince TOKI Baskanhgi’na yazilan yazilar (Baskan Yardimcist
Direkt Imzalayacak),

1) Miidiirlerin izin belgeleri ve vekalet onayi tekliflerine goriis derkenar etmek,

m) Memur, is¢i ve sozlesmeli personelin askere gidis ve askerden doniiste, kadin
personelin dogum iznine gidis ve doniiste goreve baslatilmalari igin alinmasi gereken ayrilis ve
baglayis onaylari (Insan Kaynaklan ve Egitim Miidiirliigii’niin Bagh Oldugu Baskan
Yardimcisi Direkt Imzalayacak),

n) Personelin Toplu is Sézlesmelerinden kaynaklanan sendikal izin onaylari (Insan
Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigiiniin Bagli Oldugu Baskan Yardimcisi Direkt imzalayacak),

0) lIs¢i personelin Disiplin Kuruluna sevk onaylari (Baskan Yardimcist Direkt
Imzalayacak),

0) 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 105 inci maddesi geregi verilecek refakat
izin onaylari (Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigiiniin Bagh Oldugu Baskan Yardimcis
Direkt Imzalayacak),

p) Hususi pasaport veya temdit yazilari ve formlari (Insan Kaynaklari ve Egitim
Miidiirliigiiniin bagh bulundugu Baskan Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.),
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r) Stajyer dgrencilerin miidiirliklerde gorevlendirme onaylar1 (Insan Kaynaklari ve
Egitim Bagli Oldugu Baskan Yardimcisi Dirckt Imzalayacak),

s) Miidiirlerin gorev ve caligma belgeleri (Baskan Adina imzalayacak),

$) 5393 Sayili Belediye Kanununun 41 inci maddesi hiikmii geregince hazirlanacak
Stratejik Plan ile ilgili hazirhk ¢alismalarini koordinasyon gorevi (Strateji Geligtirme
Miidiirliigiiniin  bagh bulundugu Baskan Yardimcisi tarafindan uygulanacaktir.) (Baskan
Yardimcis1 Direkt imzalayacak),

t) 5393 Sayili Belediye Kanununun 76’ mnci maddesi ve diger ilgili mevzuat uyarinca
toplanmasi gereken Kent Konseyi ile ilgili koordinasyon gérevi (Kiiltiir ve Sosyal Isler
Midurligi'nin bagh bulundugu Bagkan Yardimcisi tarafindan uygulanacaktir.) (Baskan
Y ardimcist Direkt imzalayacak),

u) 22/11/2001 tarih ve 4721 sayih Tiirk Medeni Kanunu nun 134 tincii maddesi uyarinca
nikah akdinin icrasina dair yetki verilmis memurlar disinda nikah kiyma yetkisi (Nikah Kiyma
Yetkisi verilen tiim memur baskan yardimcilar: tarafindan uygulanabilecektir.)

i) Yargi birimleri, mahkemeler, savciliklarca istenen kurumumuzun taraf olmadig: bilgi
ve belge talebine iliskin cevaplar ilgili miidiirligiin bagli oldugu Baskan Yardimcisinca
imzalanir (Baskan Yardimcis: Direkt Imzalayacak) (Bagkanhik Makamina yiikiimliilik getiren
bir durum s6z konusuysa ayrica Baskan bilgilendirilir.),

v) 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu'nun 64 {incii maddesi ve 68 inci maddesi A
bendi kapsaminda kademe ilerlemesi onaylari (Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigiiniin
Bagl Oldugu Baskan Yardimeisi Direkt imzalayacak),

y) Biiyiiksehir Belediye Baskanhiginin imzasiyla gelen yazilarda mahiyeti itibari ile
uygun goriilenler (Bagkan Adina imzalayacak),

z) Ayiklama ve Imha Komisyonu teskili onaylari, (Arsiv hizmetleri biriminin bagli
oldugu baskan yardimcisi),

aa) 2886 sayili Devlet [hale Kanunu’'ndan kaynaklanan islemlere iliskin gerekli olan
onaylar (Ihaleyi yapan miidiirliigiin bagli oldugu yetki devri olan Bagkan yardimcisi tarafindan
imzalanacaktir.)

bb) Ingaat ruhsati onaylar1 (Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin bagl oldugu baskan
yardimcisi tarafindan kullanilacaktir.),

cc) Yapi kullanma izin belgesi onaylar1 (Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin bagh oldugu
baskan yardimcisi tarafindan kullanilacaktir.),

¢¢) Is bitirme tutanagi (Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin bagh oldugu baskan
yardimcisi direkt imzalayacak)

dd) Enciimende goriisiilmesi gerecken konularla alakali yazi ve onaylar (ilgili bagkan
yardimcisi tarafindan imzalanacak)

ee) Bagkan yardimcilar: ve miidiirlere ait nébet listeleri (Insan Kaynaklar1 ve Egitim
Miidiirliigiiniin bagl oldugu baskan yardimcisi direkt imzalayacak),

ff) Personelin ficretsiz izin onaylar1 (Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiiniin bagh
oldugu baskan yardimcisi dirckt imzalayacak).

gg) Memur, kadrolu is¢i ve sdzlesmeli personelin kurum i¢i yer deistirme ve
gorevlendirme onaylari (Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigiiniin bagh oldugu baskan
yardimcisi direkt imzalayacak),
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hh) Belediye Sirket personeli olup, hizmet alimi suretiyle Belediyede galigtirilan
is¢ilerin poziyon/unvan degisiklikleri ile Miidiirliikler arasi yer degisiklikleri (Insan Kaynaklari
ve Egitim Midiirliigiiniin bagh oldugu baskan yardimcisi direkt imzalayacak).

Miidiirler tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar

MADDE 8 - (1) Bu Y&nerge uyarinca miidiirler tarafindan imzalanacak yazilar agagida
belirtilmistir:

a) Baskan yardimcilan tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar,

b) Baskanlik Makaminca goriilmesi gerekmeyen evrakin gerekli birimlere havalesi
(Yazi Isleri Miidiirii ve Yazi Igleri Miidiirliigii emrinde galisan genel kayit personeli tarafindan
uygulanacaktir.),

¢) Bagvuru dilekgelerinin incelenmesi veya bilgi istenmesi i¢in kuruluglara veya
ilgilisine yazilan yazilar,

¢) Kendisine bagl personelin izin belgelerinin onay1,

d) Hak edis dosyasi ile ilgili kesin muayene raporu, hak edis raporu ve dosya ile ilgili
diger yazigmalar,

¢) Hizmet akisi ile ilgili kanun, tiiziik, yonetmelik vb. mevzuat geregi imzalanmasi
gereken yazilar (Gergek ve tiizel kisilere hitaben yazilan; tapu, altyap:r kurumlar, (IGDAS,
BEDAS, ISKI vb.) ve mahkeme yazilari, imar durum, kot kesit, istikamet, yap1 denetim hak
edis rapor yazilari, imar harglarina iliskin yazilar, yapi denetim ile ilgili yapilacak tim
yazigmalar ilgili midiir tarafindan imzalanir),

f) Personelin disiplin uygulamalarma iligkin mevzuat geregi imzalamasi gereken
yazilar,

g) Ust makama teklif yazilari,

&) Miidiirliik igi talimat yazilari,

h) Muhtelif diizenlemelere ait bilgilendirme yazilari,

1) Maag bordrolar1 ve dosya ile ilgili diger yazismalar,

1) Karsihklilik esasina gore dis yazigmalar, tiim periyodik, rutin olarak yapilan,
istatistiksel bilgi i¢eren, mahiyeti itibariyle st makamca imzalanmasi gerckmeyen dis
yazigmalar,

J) Vekalet birakirken bir tist makama teklif yazisi,

k) Malzeme, hizmet dis1 tutma raporu onayir ve demirbas terkini onayi igin teklif
yazilarinin parafi,

1) Bagkan yardimcilan ve midiirler disindaki personelin gorev ve galigma belgeleri,

m) Kiymetli evrak talebi, malzeme talep yazilar1 ve malzeme sarf raporu onay1,

n) Miidirligiin maas ve ayniyat mutemetlerinin, 6n mali kontrol yetkililerinin vb. teklif
yazilari,

0) Amme alacaklariyla ilgili ddeme emirleri ile haciz varakalar1 ve iist yazilan (Mali
Hizmetler Miidiirii tarafindan uygulanacaktir),

6)Devlet ihale Kanunu ve Kamu [hale Kanununa gore yapilan ihalelerde kesin ihale
tebligi ve diger yazigmalar,

p) Memur maas nakil ilmiihaberleri,

r) Teftis Kurulu Midiirliigii tarafindan birimlere gonderilen “Cevapli Raporlar'da tenkit
edilen konulara verilecek olan cevaplara iliskin yazilar,
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s) Isin mahiyetine gore hazirlanacak 6zel, idari ve teknik sartnameler ve buna benzer tip
sartnameler,

s) Gegici teminat iade yazilari ve kat’i teminat iade onaylari,

t) Hak edis raporlarinin onaylari,

u) Proje onaylari,

ii) 4734 say1li Kamu ihale Kanunu kapsaminda diizenlenecek olan is deneyim belgeleri,

v) 4734 sayii Kamu Ihale Kanunu kapsamindaki ihalelerle ilgili olarak; gerekli
yazismalari yapmak iizere davet, on yeterlilik, 6n yeterliligi uygun goriilenleri teklif vermeye
davet, agin diisiik sorgulamasi, komisyonlarin teklif veya bagvuru ekinde yer alan belgelerin
dogrulugunu teyit igin gerekli gordiikleri belge ve bilgilerin istenmesi yazilari, Karar
suretlerinin tasdiki,

y) 4734 sayili Kamu [hale Kanunu kapsami digindaki ihalelerle ilgili olarak, ihale
stirecinde yapilan yazismalar (ilan, davet yazilari... vs.), izerinde ihale kalmayan isteklilere ait
gegici teminat iade yazilari, birimlere gonderilen veya mahkemelerce istenen ihale ve enclimen
karar suretlerinin tasdiki,

z) Ust amirlerin imzasin1 gerektiren yazilarin paraflari,

aa) Kendisine bagh c¢alisan aday memurlarin asalet tasdik teklif yazilari, staj
degerlendirme formlarinin imzalanip, onaya sunulmast,

bb) Stajyer dgrencilerin staj sézlesmeleri, (Insan Kaynaklan ve Egitim Miidiiri
tarafindan imzalanacaktir.)

cc) Kendisine bagh ¢alisan stajyer 6grencilerin basari puanlarinin verilmesi,

¢¢) Hususi pasaport ve pasaport temdit formlarinin ilgili kisimlan (Insan Kaynaklari ve
Egitim Miiduri tarafindan imzalanacaktir.),

dd) Icra miidiirliikleri veya bagka kurumlardan, ilan edilmek iizere gonderilen yazilarin
ilan tutanaklart ve ilgili kurumlara yazilan iist yazilari,

ee) Ucreti vekalet talep yazilari (Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan imzalanacaktir.),

ff) 5393 Sayih Belediye Kanunu’nun 41 inci maddesi hiikmii geregince hazirlanacak
Stratejik Plan ile ilgili hazirhk ¢alismalarimin yuriitiilmesi gorevi (Strateji Gelistirme
Midirliigiince uygulanacaktir.),

gg) 5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 76 mc1 Maddesi ve diger ilgili mevzuat uyarinca
toplanmasi gereken Kent Konseyi ile ¢alismalarin yiiriitiilmesi gérevi (Kiiltiir ve Sosyal Isler
Miidiirliigii tarafindan uygulanacaktir.),

§8) “Harcama Yetkilisi” yetki ve gorevinden dolay: imzalanmasi gereken evrak (Biitge
ile ddenek tahsis edilen birim amirleri tarafindan kullamlacaktir.),

hh) Kanun, yonetmelik ve sair mevzuat tarafindan birim midiirleri tarafindan
imzalanmasi gerektigi ifade edilen evrak ve dokiimanlar,

1) Ihale kararlarinin nihai onaylari,

ii) 4734 Sayih Kamu Ihale Kanunu ve 4735 Sayih Kamu lhaleleri Sozlesmeleri
Kanunu’'ndan kaynaklanan “ihale yetkilisi” yetki ve gérevine iliskin onaylar,

jj) Muayene, gegici ve kesin kabul heyet teskilleri, hak edis komisyonu ve fiyat
arastirma gorevlileri tayin yazilari.

kk) Kentsel Doniisiim ile ilgili parsel itiraz sonuglari, gergek ve tiizel kisilere yapilacak
her tiirlii tebligat, riskli yap1 olarak tespit edilen binanin harglardan muafiyet yazilari, riskli yapi
olarak kesinlegen yapinin siire verilerek tahliye edilmesine dair yazilar, tiim altyap: kurumlarina
(igdag,bedas,iski vb.) yazilan yazilar (ilgili midiir tarafindan imzalanacaktir.).
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UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Genel hiikiimler

MADDE 9 - (1) Bu Yonerge ile devredilen yetkiler her asamada Belediye Baskaninin
onay1 ile geri alinabilir.

(2) Verilen bu yetkileri kullananlar, kullandiklan yetkiler nedeniyle dogacak her turli
sorumlulugu kabul etmis sayilirlar.

(3) Bagkan Yardimcilar1 ve birim amirleri biitiin is ve islemlerin mevzuata uygun ve
yukarida agiklanan gergeve i¢inde yiiriitiilmesinden sorumludurlar.

Yiiriirlik

MADDE 10 - (1) isbu Yénerge ../.../2024 tarihli Baskan Onayna istinaden tiim
birimlere duyurulmasi ile yirirlige girer.

(2) Yiiriirlige giren Yonerge Belediyenin Resmi Internet Sitesinde de yaymlanarak
personele duyurulur.

(3) Bu Yonergenin yiiriirliige girmesiyle birlikte dnceki imza yetkilerine iliskin
yonergeler yiirtirliikten kalkar.

Yiiriitme

MADDE 11 - (1) 11 maddeden olusan isbu Yonerge, Avcilar Belediye Bagkani
tarafindan yurGtalir.

(2) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikkteki mevzuat hitkiimlerine gore
hareket edilir.
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